
 

 

UBND TỈNH KON TUM 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

Số:        /KH-SGDĐT  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Kon Tum, ngày       tháng      năm  

KẾ HOẠCH 

Tổ chức Hội nghị tập huấn ứng dụng trí tuệ nhân tạo trong công tác hành 

chính tại cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo 

 

Thực hiện Kế hoạch số 2519/KH-UBND ngày 17 ngày 7 tháng 2024 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Kon Tum về tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày chuyển đổi 

số quốc gia năm 2024 trên địa bàn tỉnh Kon Tum; Kế hoạch số 19/KH-SGDĐT 

ngày 22 ngày 02 tháng 2024 của Sở Giáo dục và Đào tạo về Kế hoạch chuyển đổi 

số ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Kon Tum năm 2024;  

Sở Giáo dục và Đào tạo ban hành Kế hoạch tổ chức Hội nghị tập huấn ứng 

dụng trí tuệ nhân tạo trong công tác hành chính tại cơ quan Sở, cụ thể như sau:  

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích  

- Nhằm trang bị kiến thức cơ bản và nâng cao về trí tuệ nhân tạo (AI) cho đội 

ngũ công chức, viên chức của cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo. 

- Nâng cao năng lực ứng dụng AI trong công tác quản lý và các hoạt động 

chuyên môn. 

- Khuyến khích việc ứng dụng AI vào công tác hành chính, xử lý dữ liệu, cải 

thiện quy trình làm việc và hỗ trợ ra quyết định. 

- Đảm bảo các cán bộ, công chức có khả năng sử dụng các công cụ AI để 

tăng cường hiệu quả công việc.  

2. Yêu cầu  

- Nội dung tập huấn phải có tính hệ thống, phù hợp với yêu cầu thực tiễn của 

công việc và cơ sở hạ tầng hiện có; cán bộ sau khi tập huấn có thể áp dụng các kỹ 

năng được triển khai vào công việc. 

- Công chức, viên chức khi tham gia tập huấn cần thực hiện một số nội dung sau:  

+ Mang theo máy tính xách tay để tập huấn trực tiếp. 

+ Đăng nhập sẵn tài khoản office 365 đã được cung cấp tại trang 

https://www.office.com (nếu quên mật khẩu, tài khoản báo kịp thời cho Tổ Hỗ trợ 

Công nghệ thông tin và chuyển đổi số của Sở Giáo dục và Đào tạo để được trợ 

giúp).  

+ Đăng ký tài khoản ChatGPT tại trang web: https://chatgpt.com/ 

II. NỘI DUNG HỘI NGHỊ TẬP HUẤN 

1. Khái quát về công nghệ AI: những thành tựu, bước tiến, kỳ vọng cho tương 

lai; những thuận lợi và thách thức AI trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo. 

2. Công cụ quản lí phòng chuyên môn, giao việc, nhắc việc, điều hành công việc. 

3. Sử dụng công cụ AI để hỗ trợ soạn văn bản hành chính. 



2 

 

4. Sử dụng công cụ AI phục vụ công tác tham mưu lĩnh vực phụ trách: quản 

lí, phân tích dữ liệu, truy xuất thông tin nhanh chóng, kịp thời.   

5. Sử dụng công cụ AI tra cứu văn bản qui phạm pháp luật, phục vụ công tác 

quản lí. 

6. Sử dụng công cụ AI phục vụ nghiên cứu, bồi dưỡng, thuyết trình. 

7. Trao đổi thảo luận những khó khăn vướng mắc khi ứng dụng AI trong 

công tác nghiệp vụ hành chính. 

III. THÀNH PHẦN THAM DỰ 

- Chủ trì: Đồng chí Phạm Thị Trung, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

- Các đồng chí Phó Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

- Công chức, viên chức cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo. 

- Báo cáo viên: Đồng chí Nguyễn Đình Vinh, Trưởng phòng Giáo dục trung 

học, Sở Giáo dục và Đào tạo. 

IV. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM VÀ HÌNH THỨC TỔ CHỨC 

1. Thời gian: 0,5 ngày, ngày 16/10/2024 (khai mạc vào lúc 13h30 phút). 

2. Địa điểm: Phòng họp tầng 6, Sở Giáo dục và Đào tạo. 

3. Hình thức tổ chức Hội nghị tập huấn: Trực tiếp. 

V. CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ TẬP HUẤN: Có Chương trình kèm theo. 

VI. KINH PHÍ THỰC HIỆN: Nguồn kinh phí sự nghiệp tập trung tại Sở 

Giáo dục và Đào tạo, ngân sách tỉnh năm 2024 (Quyết định số 731/QĐ-UBND ngày 

12/12/2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh; Quyết định số 846/QĐ-SGDĐT ngày 

29/12/2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo). 

VII. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ 

1. Văn phòng Sở  

- Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện; chuẩn bị cơ sở vật chất và trang 

thiết bị để thực hiện tốt tổ chức Hội nghị tập huấn. 

- Lập dự trù kinh phí và quyết toán kinh phí Hội nghị tập huấn. 

2. Phòng Giáo dục trung học: Xây dựng nội dung tập huấn và tổ chức tập huấn. 

Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội nghị tập huấn ứng dụng trí tuệ nhân tạo 

trong công tác hành chính tại cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo, đề nghị các đơn vị 

triển khai thực hiện./.
 

Nơi nhận: 
- Giám đốc Sở GDĐT (báo cáo); 

- Các PGĐ Sở GDĐT (theo dõi, chỉ đạo); 

- Các đơn vị thuộc Sở GDĐT (thực hiện); 

- Lưu: VT, VP(TVD). 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Nguyễn Trọng Thắng 
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