UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 72 /KH-SGDPT Kon Tum, ngay I0thing & nam 2027
KE HOACH

Khiic phuc nhirng han ché theo dé nghi ciia Poan Kiém tra
cong tac Van thu luu triv

Can ctir Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 09/4/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum Vé mot sd bién phap day manh cong tac 1ap hd so cong viée tai cac cip
trén Hé théng Quan 1y vin ban va Diéu hanh;

~ Can ctr Thong bao s6 83/TB-SNV ngay 11/8/2021 ctia S& Noi vu Thong bao
két qua kiém tra cong tac van thu, luu trit nam 2021 tai S& Gido duc va Pao tao tinh
Kon Tum.

S¢ Gido dyc va Pao tao (GDDT) Kon Tum xay dung Ké hoach khic phuc
nhimg han ché theo d€ nghi cua Doan Kiém tra cong tac Van thu, luu trir ndm 2021
gom nhirng nd1 dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tlep tuc phat huy nhiing két qua da dat dugc trong cong tac van thu, luu trir tai
don vi. Khic phuc nhiing han ché ma Poan kiém tra da néu trong qua trinh kiém tra.

2. Yéu cau

- Thu trudng co quan can nang cao trach nhiém ca nhan trong viéc chi dao
nhiém vu 1dp ho so cong viée trén moi truong mang. Tang cuong cong tac lanh dao,
chi dao do1 véi cong tac van thu, luu tri.

- Vin phong S& ¢ trach nhiém tiép tuc chinh 1y dat diém ddi voi tai liéu giay
va tai liéu dién tir con ton dong tai don vi. Trang bi gia, cap, hop dung ho so d€ bao
quan tai liéu luu trir cua co quan theo quy dinh; chinh sira Danh muc hé so theo
hudng dan ctia Poan kiém tra va trién khai tao Danh muc ho so trén Hé théng Quan
ly van ban va Piéu hanh theo Danh muc da chinh stra dé cong chirc, vién chuc co

quan tién hanh 1ap hd so cong viéc trén moi truong mang trong qua trinh giai quyét
viéc diing theo quy dinh, tranh dé tai liéu dién tir ton dong qua nhiéu nam.

Il. NOI DUNG
1. Ting cwdng cong tac linh dao, chi dao ddi véi cong tac viin thw, luu triv
1.1. Noi dung

Thudng xuyén ra soat cac quy dinh, quy ché dé stra ddi, bo sung phu hop voi
cac quy dinh hién hanh va diéu kién thuc té cta co quan, don vi.

1.2. Don vi thurc hién

Vin phong So ra soét cac quy dinh, quy ché, tham muu Lanh dao S& chi dao.



1.3. Thoi gian thwc hi¢n: Thuong xuyén.

2. Tap huin cong tac lap ho so cong viéc trén moi trudng mang ddi voi can
b0, cong chire, vien chirc cua co quan S& Giao duc va DPao tao

2.1. Ngi dung

Trang bi kién thirc dé cong chuc, vién chirc co quan SO tién hanh 1ap ho so
cong viée trén moi trudng mang trong qua trinh giai quyét cong viée theo chi dao cua
Uy ban nhéan dan tinh.

2.2. Don vi thuc hién

~ Van phong S& tham muu Lanh dao S& modi can bg, cong chirc S& Noi vu tap

huan cho cén b, cong chirc, vién chiic co quan Sé.

2.3. Thoi gian hoan thanh: Trude 30/9/2021.

3. Chi dao nhiém vu lap hd so cong viéc trén moi truong mang

3.1. Ngi dung

Pua viéc chap hanh quy dinh cta phap luit trong cong tac lap hd so cong viée
thanh tiéu chi dé danh gid, phan loai mic d§ hoan thanh nhiém vu cua lanh dao, cong
chtrc, vién chirc hang nam. Cong chuc, vién chic khong 1ap ho so cong viéc duoc
danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

3.2. Don vi thuc hién

Vin phong S6¢ phoi hop voi phong To chire can bd  tham muu Gidm doc S6
dua vao tiéu chi danh gia, xép loai can by hang nam.

3.3. Thoi gian thuc hién: Trudc 30/10/2021.

4. Tiép tuc chinh 1y ddi véi tai liéu gidy va tai liéu dién tir con ton dong

4.1. Ngi dung

Tiép tuc chinh 1y dut diém doi voi tai ligu gidy va tai liéu dién tir con ton dong
tai don vi. Trang bi gid, cap, hop dung ho so d€ bado quan tai li¢u luu trit cua co quan
theo quy dinh.

4.2. Don vi thuc hién

Vin phong Sé cha tri phdi hop véi cac don vi hanh chinh thudéc S6 GDPT thyc
hién.

4.3. Thoi gian thwe hi¢n: Trude 31/12/2021

5. Chinh sira Danh muc hé so theo hwéng din ciia Poan kiém tra va trién
khai tao Danh muc ho so trén H¢ thong Quén ly van ban va Diéu hanh

5.1. Ngi dung

Chinh stra Danh muc ho so theo huéng dan cua Poan ki€ém tra; trién khai tao
Danh muc ho so trén H¢ thong Quan ly van ban va DPiéu hanh theo Danh muc da
chinh stra dé cong chuc, vién chirc co quan tién hanh 1dp ho so cong viéc trén moi
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truong mang trong qua trinh giai quyét viéc dung theo quy dinh.

5.2. Don vi thwc hién

Vin phong So chu tri phdi hop voi cac don vi hanh chinh thudc S6 GDDT thyc
hién.

5.3. Thoi gian thwc hién: Trudc 15/9/2021

I1I. TO CHUC THUC HIEN

- Van phong S¢ chu tri, phléi hop VQi cac don vi hanh chinh thu¢c So GDDT
trién khai th}IC hién K¢ hoach; kién nghi, dé xuat cac bién phap can thi¢t dé bao dam
thuc hién K¢ hoach dong bo, hi¢u qua.

- Trong qua trinh t6 chuc thue hién, néu théy can stra doi, bo sung nhiing ndi
dung thudc K¢ hoach, Van phong S¢ chi dong tham muu dé xuat Lanh dao S& xem
x¢ét, quyet dinh.

Trén day 1a Ké hoach khic phuc nhitng han ché theo dé nghi cua Poan Kiém
tra cong tac Van thu luu trit. Yéu cau cac don vi hanh chinh thuéc S¢ can cur chirc
nang, nhiém vu dugc giao trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- S& Noi vu (thay bao cao);

- Giam dbc S& GDDPT (bao c4o);

- Cac PGD So GDDT (theo déi, chi dao);
- Cac don vi hanh chinh thudc S& (t/h);

- Luu: VT, VP.

Nguyén Trong Thing
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