SAO Y; So Gido duc va Pao tao; 31/3/2021 16:49:08
UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 133/QP-SGDPT Kon Tum, ngay 31 thang 3 nam 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
cac don vi hanh chinh thugc S& Giao duc va Pao tao tinh Kon Tum

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH KON TUM

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay
04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon
thuge Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thuje Trung wong;

Can cit Quyét dinh so 47/2015/0D-UBND ngay 09/12/2015 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chike ciia S Gido duc va Pao tao tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh so 29/2019/0D-UBND ngay 30/12/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdp quan Iy t6 chire, bg
mady va cdn bg, cong chure, vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyet dinh s6 193/0P-UBND ngay 19/3/2021 ciia UBND tinh

Kon Tum vé té chirc lai cac don vi hanh chinh thuéc So Gido duc va Pao tao
tinh Kon Tum;

Can cir két qua cugc hop ngay 22/12/2020 cua Ban Chap hanh Dang bo
So va Tap thé lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao cho y kién déi véi Dé an té
chure lai cdac phong chuyén mon, nghiép vu thuéc So Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi cua Truong phong T6 chite cdn bo, So Giao duc va Pao tao.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chic nang,
nhiém vy, quyén han cac don vi hanh chinh thudc S& Gido duc va Pao tao tinh
Kon Tum.

Piéu 2. Truong céc don vi hanh chinh thuge S& Gido duc va Pao tao c6
trach nhiém thyuc hi€n va hoan thanh cac nhiém vu dugc glao tai Quyét dinh nay;
dong thoi thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao hodc iy quyén va
chiu trach nhiém trudc Giam ddc S& Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 161/QD-SGDDT ngay 06/4/2020 cua S& Gido duc va Pao tao tinh Kon Tum
vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han céc phong chuyén
mon, nghiép vu thudc S¢ Giao duc va Dao tao tinh Kon Tum.
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Diéu 3. Truong cac don vi hanh chinh thude S& Gido duc va Pao tao; Thu

truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- B6 GDDT (thay b/c);

- UBND tinh (thay b/c);

- S&'Noi vu (b/e);

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- UBND cac huyén, thanh phé (p/h);

- Céc don vi tryc thude S& (th);

- Céc phong GDDT huyén, thanh phé (t/h);
- GD, cac PGD Sa (t/d);

- Cong TTDT S& GDDTY "
- Luu: VT, TCCB. B// Pham Thi Trung




_ UBND TONTpM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAQBUC-VABAO TAO Doc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH

(Ban hetbhi®éprtheo Quyet dmh 56: 1 33/QD-SGDDT ngay 31 thang 3
nam 2021 cua So Gido duc va Pao tao)

Céc don vi hanh chinh thudéc S¢ Gido duc va Pao tao gdm c6: Vin phong;
Thanh tra va cdc phong chuyén mén, nghiép vu (Phong Té chitc cén bo; Phong
Ké hoach - Tai chinh; Phong Gido duc Trung hoc; Phong Gido duc Mam non -
Tiéu hoc; Phong Quan ly chét lugng va Gido duc chuyén nghiép).

Chtre ndng, nhiém vy, quyén han cia timg phong va mbi quan hé cong tac
cua cac phong dugc quy dinh nhu sau:

I. VAN PHONG
1. Chirc nang

Gitp Giam ddc s& thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc vé cong tac hanh
chinh, quan tri déi véi cac hoat dong cua S¢ Gido duc va Pao tao. Xay dung ké
hoach lam viéc cua co quan S&; diéu phdi hoat dong cua cac don vi hanh chinh
thudc So. Téng hop, danh gia tinh hinh hoat dong cta co quan So va toan nganh.
Thuc hién cong tac thi dua khen thucmg, théng tin va tuyén truyén vé Gido duc va
Dao tao toan tinh; cong tac ddi noi, dbi ngoai cuia co quan S¢.

Thuce hién cong tac Chinh tri, tur tuong va cong tac hoc sinh, sinh vién. Quan
ly va duy tri hoat dong cong nghé thong tin ctia S& va cac don vi truc thude Sé.

2. Nhi¢m vu, quyén han
2.1. Cong tac hanh chinh, quan trj va cong nghé thong tin

Tham muu trién khai nhiém vu céng tac hanh chinh, quan tri déi véi céc
hoat dong ctia S& Gido dyc va Pao tao. Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac tuan thang, nam cua S¢ va lanh dao S&; phu trach cdéng tac bao cdo dinh
ky va dot suat vé viéc thuc hién nhiém vu ctia S& va toan nganh Thuc hién nhiém
vu thu ky hanh chinh cho lanh dao S&; tham muu, gitp viée, diéu phdi cac hoat
dong chi dao, diéu hanh ciia Giam dbc va cac Phé Giam dée so.

Chu tri, phéi hop véi cac phong chuan bi ndi dung céc cudc hop tuén,
thang, quy, nim dinh ky, dot xuét cia co quan va nganh do lanh dao S¢ chu tri.
Tham muu lanh dao S¢ vdn ban héa céc ndi dung nhu bién ban, thong béo két
luén cua lanh dao S& trong cac cude hop, céc chi dao cua lanh dao So nhim giao
nhiém vu, phé bién, trién khai thuc hién kip trong co quan va toan nganh.

Tb chiec hudng dan, chi dao, theo doi, don doc, kiém tra, tong’ hop tinh
hinh hoat dong cua co quan S¢ va cac don vi su nghiép trong nganh dé phuc vu
cho cong tac quan ly cta Sao.
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Chu tri xay dLrng va to chirc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc, dam bao
ky luét lao dong, nén nép trong céc hoat dong cua co quan S&; xay dung quy ché
cong tac hanh chinh, vin thu, luu trir va té chuc, quan ly, huéng dan thuc hién
trong co quan S& va toan nganh. Tiép nhan vin ban dén, lam quy trinh dé xuét
lanh dao S¢ giao nhiém vu cho cic phong va ca nhéan giai quyét; theo dai, dén
dbc tién do thyc hién cac nhiém vu trong tam theo chi dao cua lanh dao S&. Chu
tri tham muu céng tac quan ly va khai théc tai liéu mat cia nganh theo quy dinh.

Glup Giam dbc s& vé cong tac dbi ngoai. Tiép khach dén lién hé cong tac;
la dAu méi lién h¢ d6i ngoai, chiu trach nhiém chinh vé cong tac dbi ngoai cua co
quan S&, té chirc viéc don doan, tiép khach; dam bao cac diéu kién, phuong tién
cho viéc hoi hop ctia co quan S& va cac hdi nghi ciia nganh.

Tham muu Giam dc S¢ vé cong tac truyén thong; 1am dau méi quan hé
vdi cac co quan bdo chi dé thu thdap va cung cap thong tin cia nganh trén cac
phuong tién truyén thong dai ching.

Phu trach cong tac cai cach hanh chinh cua nganh. Té chuc thuc hién do
luong sy hai 1ong cia nguoi dan déi véi dich vu gido duc cong. Trién khai cong
tac hanh chinh “mét cira”. Xay dung quy trinh, huéng dan quan 1y chat lugng
theo tiéu chuan ISO co quan S&.

Chu tri xay dung, diéu hanh va duy tri hoat dong Website ciia S&. Tham
muu chi dao cac don vi vé linh vuc cong nghé thong tin, bao gdbm: Nghién ctru,
g dung, quan ly va khai thac cac co s¢ dir liéu trong pham vi Gido duc va Pao
tao toan nganh. Quan Iy cac trang thiét bj vé cong nghé thong tin cta co quan So.

Chu tri thuc hién cong tac thi dua, khen thudong nganh. Td chirc thue hién
cong tac dan quan tu vé€ va quan su dia phuong cua co quan.

Tham muu xay dung, huéng dan thuc hién Quy ché dan chu co quan S&
va cua nganh. Chu tri té chirc ky niém céc ngay 1€, tét, cham lo cai thién doi song
vat chat va tinh than cho can bg, cong chirc, nhan vién co quan S¢. Tham muu
xdy dung va thuc hién quy che chi tiéu ndi bg, quy ché quan ly sir dung tai san
cong cua co quan.

Thuc hién nhiém vu cua don vi du toan cép IIT co quan So.

2.2. Cong tac Chinh trij, tw twong; cong tac hoc sinh, sinh vién

Tham muu Gidm ddc s& ndm tinh hinh, xay dung ké hoach chi dao céc
giai phap néng cao chat lugng cac hoat dong gido duc: Giao dyc chinh tri, tu
tuong; gido duc dao dure, 16i song, y thirc cong dén; gido duc k¥ nidng song trong
hoc sinh, sinh vién toan nganh.

Chu tri tong hop cong tac hoc tdp va lam theo tu tudng, dao dirc, phong
cach H6 Chi Minh trong nha truong. Phu trach cong tac thanh nién va Poan

Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh
trong truong hoc toan nganh.



Chu tri, tham muu cong tac y té truong hoc, vé sinh méi trudng. an toan
vé sinh thyc pham trong trudng; cong tac phong chéng toi pham, té nan x3 hoi;
cong tac an toan giao thong, phong chéng tai nan thuong tich; cong tac gido duc
thé chat, gido duc gidi tinh trong nha truong; cong tac gia dinh.

Chu tri t6 chire cac sur kién vé sinh hoat van hoa, van nghé va thé duc, thé
thao trong nganh gido duc va dao tao va phdi hop véi cac so nganh trong tinh.
Phu tréch cong tac qubc phong an ninh. Phy trach cong tac qubc phong an ninh,
ton gido, dan van, mat tran trong nganh gido duc va dao tao.

Thuec hién cac nhiém vu khac do Giam doc s& phan cong.

II. THANH TRA SO
1. Chire ning

Thuc hién nhiém vu Thanh~tra dugc quy dinh tai Luat Thanh tra nam 2010
va cac védn ban quy dinh, huéng dan hién hanh ctia Nha nude. Thyc hién cong tac
thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh va thanh tra thi.

~ Tham muu cong tac tiép cong dan; giai guyét khiéu nai, té céo va phong,
chong tham nhiing. Tham muu cng téc phap ché theo quy dinh cua phép luat.

2. Nhiém vy, quyén han
2.1. Cong tac thanh tra

Thyc hién nhiém vu Thanh tra dugc quy dinh tai Luat Thanh tra, cac Nghi
dinh va cac quy dinh ctia cac cap c6 thim quyén. Thanh tra vy viéc khéc do Giam
dbc s& phén cong. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thyuc hién két luan, kién nghi,
quyét dinh xir ly sau thanh tra. Phu trach cong tac ké khai tai san, thu nhép theo
quy dinh.

Tham muu giai quyét khiéu nai, té cdo theo quy dinh; xir phat hodc kién
nghi xtr phat vi pham hanh chinh. Tap huén vé chuyén mén, nghiép vu cho doi
ngi thanh tra vién, cdng tac vién thanh tra gido duc va ban thanh tra nhan dan
trong céc co s& gido duc trén dia ban tinh.

Huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hién ké hoach va céc van ban
hudng dan veé thanh tra, kiém tra gido duc trong pham vi toan tinh. Tong hop tinh
hinh thanh tra theo dinh ky, bao cdo véi cap cé thaim quyén.

Xay dung ké hoach, chuin bi ndi dung dé Giam ddc s& tiép cong dan
(thudng xuyén va dinh ky) theo quy dinh ctia phép luat.

2.2. Céng tac phap ché

Tham muu cong tac xdy dyng phap luat. Hé théng hoa, ra sot van ban quy
pham phap luét lién quan dén linh vuc quéan ly nha nudc vé gido duc va dao tao;
g6p y du thao van ban phép luit.

Phuy trach cong téc phé bién gido duc phap luat; cong tac bdi thuong nha
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nude. Tham muu huédng din va kiém tra viée thue hién ké hoach phd bién gido
duc phap luét trong toan nganh; kiém tra, theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam ddc s& phéan cong.

I1I. PHONG TO CHUC CAN BQ
1. Chirc niang

GiL’lp Giam doc s¢ thyc hién chirc néng quan ly nha nude vé cong tic tb
chie bd may, cong tac can bg, phat trién doi ngili nha gido, can bd quan ly gido
duc, cong tac tuyén dung; cong tac binh dang gidi; thuc hién céc ché do chinh
sach theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han

Tham muu trinh cép c6 tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han cia S& Gido duc va Pao tao. Tham muu Giam dbc s& quy dinh chirc ning
nhiém vy, quyén han cic don vi hanh chinh thugc S&; tham muu phan cong
nhiém vu cua lanh dao S¢.

Phu trach cong tac chinh tri, tu tudong trong doi ngli can bg, cong chirc, vién
chitc. Tham muu thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac t6 chirc bd
may, cong tac nhan su co quan S¢ va cac don vi truc thudc So; quyet dinh dinh
muc, chi tiéu bién ché cac don vi thudc va tryc thude So; quan ly ho so cong chirc
hanh chinh, vién chirc quan Iy theo phén cap.

Thuc hién cong tac thong ké cong chuc, vién chirc thugc Sé quan ly; thong
ké ddi ngti can bg, gido vién, nhan vién trong toan nganh. Tham muu xdy dung ké
hoach va giai phdp phat trién doi ngii can bd quan ly, gido vién; chu tri, phdi hop
xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc toan nganh.

Chu tri, ph01 hop trinh phé duyét can bo quan ly cdt can, gido vién mam
non, phd thong cot can cap tinh. Huéng dan cac don vi truc thudc Sé& thuc hién
danh gia chuan nghé nghiép gido vién. Tham muu danh gia chudn can bd quan ly
cac don vi truc thugc; danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chire, vién chirc
cac don vi thudc va truyc thude So theo phéan cép. Tham muu té chic Hoi nghi
kiém diém tap thé lanh dao S& hang nam.

Tham muu chi dao, hucmg dan kiém tra cdc don vi truc thudc So vé cong

tac dam bao vi tri viéc lam, sir dung s6 ‘ngudi lam viée, xdy dung va quan ly ho so
vién chirc. Thyc hién tinh gian bién ché theo D& an di dugc phé duyét.

Tham muu thuc hién, theo dai, kiém tra cong tic quy hoach, tuyen dung,
sir dung, tép su, nang ngach, chuyén ngach, thang hang chire danh nghe nghiép,
nang luong, hop dong, diéu dong, biét phai d6i véi can bd, cong chire, vién chure,
ngudi lao dong cua co quan S va cac don vi true thude Sé theo phan cép.

Tham muu trinh cap ¢d tham quyen quyet c:imh thanh lap, chia tach, sap
nhap céac don vi truc thudc; cho phép thanh lap va cap phép hoat dong cac don vi
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su nghiép ngoai cong lap theo tham quyén.
Thuong truc cong tac ciia Ban Vi su tién bd phu nir.
Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam dc sé phan cong.

IV. PHONG KE HOACH TAI CHINH
1. Chirc niang

Gitp Giam déc so thuc hién chire ning quan 1y nha nudc vé quy hoach, ké
hoach phat trién su nghlep gido duc va dao tao toan tinh; Vé hoat dong tai chinh
trong linh vuc gido duc va dao tao; Vé phat trién va quan ly co so vat chat cac
don vi tryc thudc S& Gido dyc va Pao tao; tinh hinh co s& vat chét toan nganh.

2. Nhiém vu, quyén han

Chu tri tham muu x4y dung quy hoach, ké& hoach phat trién su nghiép gido
duc toan tinh dai han, trung han va hang nam; ké hoach dau tu cong trung han va
hang ndm céac don vi tryc thude So.

Tham muu thye hién nhiém vu cua don vi du toan cap I. Lap du toan, phan
bo du toan ngan sach theo quy dinh, t6 chire xét duyét quyét todn ngan sach cac
don vi theo phén cap. Chu tri tham muu cac khoan thu, chi Ltrong truong hoc; cac
giai phap, ké hoach huy déng cac ngudn lyc cia xa héi dau tu, hd trg cho phat
trién gido duc.

Tham muu vé danh muc dich vu su nghi¢p cong sir dung ngén sach nha
nudc thuge linh vuce glao duc dao tao trén dia ban tinh. Tham muu xay dung dinh
mtrc kinh té k¥ thuat va gia dich vu su nghi€p cong thudc linh vyc gido duc trén
dia ban tinh. Tham muu huo‘ng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tu
chu, tu chiu trach nhiém veé tai chinh cua cac don vi sy nghiép cong lap truc thude
S¢ theo quy dinh cua phép luat.

Chu tri tham muu céc chu truong, giai phép, ké hoach dam béo va tang
cucmg co s& vt chét cho gido duc mam non va gido duc phé thong, dam bao sach
gido khoa va trang thiét bi truong hoc. Tham muu trién khai céc dy an dau tu xay
dung, mua siam trang thiét bi day hoc dugc phé duyét theo phéan cap Trién khai
thue hién cac Chuong trinh muc tiéu gido duc va cac chuong trinh, dé an, dy 4n..
¢6 hop phén gido duc.

Xay dung murc thu hoc phi, 1¢ phi tuyén sinh dbi véi co s gido duc trén dia
ban tinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Huéng dan, kiém tra cc co so ‘giao dyc thyc hién quy dinh cta nha nuéce
vé quan ly tai chinh; thyuc hién céc ché do, chinh sach ddi véi gido vién, hoc sinh;
quan ly va suir dung tai san cong.

Thye hién cong tac thong ké toan nganh Thu thap va xir ly thong tin, s6 lidu
lién quan dén cong tac ké hoach. Tham gia hoat dong cua cac Ban chi dao; Ban
diéu hanh céc dy 4n, dé an va chuong trinh ¢6 lién quan dén ké hoach - tai chinh.
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. Thuc hién ché d§ chinh séch ddi véi hoc sinh 13 ngudi dan toe thidu sé va
doi tugng chinh sach theo quy dinh.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc so phan cong.

V. PHONG GIAO DUC TRUNG HQC
1. Chire ning

Gitp Giam ddc sé thuc hién chirc nang quan ly nha nuéc vé gido duc phd
théng va gido duc thuong xuyén doi véi cap hoc trung hoc, bao gom: trung hoc
€0 sO va trung hoc pho thong.

2. Nhiém vu, quyén han

Tham muu thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé gido duc phd thong va
giao duc thuong xuyén doi véi cap trung hoc co sé, trung hoc pho thong, cu thé:

Quan ly viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc cua cac
loai hinh trudng, 16p cp trung hoc thude gido duc phd théng, gido duc thuong
xuyén; theo ddi, tong hop danh gia tinh hinh vé gido duc trung hoc trong toan
tinh; cdng téc gido duc dao dirc va ky nang song cho hoc sinh cap trung hoc; cac
diéu kién dam bao dép mg yéu cau trién khai chuong trinh va ning cao chat
luong gido duc trung hoc.

Chu tri, phdi hop trién khai viéc thue hién nhiém vy chung vé céng tac phd
cap gido dyc, x6a mu chit va cong tic gido duc dan toc toan nganh. Phu trach
cong tac phd cap gido duc trung hoc co sd; cong tac nang cao chat lugng gido duc
dan toc cap trung hoc co s va trung hoc phé théng.

Chu tri tham muu cong tac déi méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc
pho théng cp trung hoc; tham muu cong tac gido duc hudng nghiép va dinh
huéng phan luong hoc sinh cap trung hoc; phu tréch cong téc truong chuin quéc
gia cap trung hoc. Quan ly viéc day thém, hoc thém trong va ngoai nha trudng.

Chu tri, tham muu cac dé an vé day va hoc ngoai ngir; tham gia va theo dai
hoat dong ctia cac dé 4n, du 4n, cac chuong trinh ¢6 lién quan dén gido duc trung
hoc. Phuy trach cong tac boi dudng thudng xuyén, boi dudng chuyén mon cho céan
bd, gido vién cap trung hoc.

Phu trach viéc dé xuat danh sach gido vién, can bd quan ly co sé gido duc
phé théng cdt can cap trung hoc co s, trung hoc phé théng. Tham gia tham dinh
dé an cac truong trung hoc co so, trung hoc pho thong.

Chu tri tham muu t6 chirc hdi thi gido vién day gioi, gido vién chi nhiém
gioi cap trung hoc cap tinh.TH chirc bbi duéng ddi tuyén hoc sinh gidi cua tinh dyu
thi chon hoc sinh giéi ce’ip quéc gia; trién khai nghién ctru khoa hoc cho hoc sinh
trung hoc, té chirc cugc thi khoa hoc, k¥ thuat cho hoc sinh trung hoc; cudc thi tai
nang Tiéng Anh cac cap; to chirc ra dé kiém tra hoc ky cap trung hoc.

Phu trach céng tac nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém cuia cén bd
quan ly, gido vién trong toan nganh.
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Thyc hign cac nhiém vy khéc do Giam déc sé phan cong,
VL. PHONG GIAO DUC MAM NON - TIEU HQC
1. Chire ning
Giup Giam _déc s¢ thyc hién chirc nang quan Iy nha nuéc vé gido duc mam
non va giao duc tiéu hoc trén pham vi toan tinh.
2. Nhiém vy, quyén han
2.1. Cong tac Gido duc Mam non
Tham muu thyc hién nhiém vu quan ly nha nuéc cap hoc mam non trén dia

ban tinh: Vé chuong trinh, ndi dung, ké hoach chim séc va gido duc tré cua céac
loai hinh trudng, 16p thude gido dyc mdm non; huéng din, theo ddi, danh gia va
tong hop tinh hinh vé gido duc mam non trong toan tinh; ban hanh chu truong,
bién phap dam bao phét trién gido duc mim non; huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién céc vin ban quy pham phép luat vé gido duc mam non. Quan ly cdng tac y té
tai cac co so gido duc mam non; cong tac gido duc ky ning séng,_. gido duc dao
due cho tré mam non, chuong trinh lam quen Tiéng Anh cho tré miu gido...; cic
diéu kién dam bao dap tmg va nang cao chat lugng cham séc gido duc mam non;

Chu tri tham muu cdng tdc nang cao chét luong gido dyc dén toc cdp mam
non; phu trach cong tac phd cap gido duc, cong tac kiém dinh chat luong va
truong dat chuan quoc gia céc co s¢ gido duc mam non; tham muu danh sich cén
bé quan ly ¢t can, gido vién mam non cdt can cép tinh. Phu trach cong tac bdi
dudng thuong xuyén, boi dudng chuyén mén cho can bo, gido vién cAp mam non.
Tham gia tham dinh dé én thanh 1ap, giai thé cdc truong mm non thude quyén
quan li.

Té chirc Hoi thi gido vién mam non day gioi, cac chuyén dé va Hoi thi lién
quan gido duc mam non cép tinh. Tham gia va theo doi céc hoat dong cua cac dé
an, du an, cac chuong trinh c6 lién quan dén gido duc mam non.

Huéng din UBND céc huyén, thanh phé thue hién chirc nang quan ly nha
nuée vé gido duc mam non theo phan cap.

2.2. Cong tac Gido duc Tiéu hoc

Tham muu thye hién nhi¢m vy quéan ly nha nuéc cép hoc tidu hoc trén dia
ban tinh: V& chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc cua céac loai hinh truong,
6p thude gido duc tiéu hoc; huéng din, theo ddi, dénh gia va tdng hop tinh hinh
vé gido duc tiéu hoc toan tinh; thuc hién cac chi truong, bién phap dam bao phat
trién gido duc tiéu hoc.

Hudng dan, kiém tra viéc thyc hién céc van ban quy pham phap luat vé
gido duc tré em khuyét tat va cong tac y té truong hoc thuge gido duc tiéu hoc.
Phuy trach céng tac bao vé, cham séc tré em; cong téc gido dyc k¥ nang song, ¥
thirc chép hanh phép ludt, gido duc dao dirc cho hoc sinh ce‘ip tiéu hoc....

Phu trach Chuong trinh gido duc phé théng 2018 cap hoc tidu hoc va tham
muu, huéng dan cac diéu kién dam bao dap g yéu cau viéc trién khai chuong
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trinh va nang cao chat lugng gido duc tiéu hoc
, Chu tri, phdi hop trién khai viéc thuc hién nhiém vu chung vé cong
tdc doi méi can ban, toan dién gido duc va dao tao toan nganh. Phu trach cong tic
pho cdp gido duc tiéu hoc, cong tac kidm dinh chét luong va trudng dat chuan
quoc gia tai cac co s& gido duc tiéu hoc. Tham muu cdng tac néng cao chit luong
gido duc dan tdc cép tiéu hoc; tham muu danh sach can bd quan ly va gido vién
tiéu hoc cot can cép tinh. Phu tréch cong tac boi dudng thuong xuyén, boi dudng
chuyén mén cho cén by, gido vién cap tiéu hoc.Td chirc Hoi thi gido vién day
gioi, chu nhiém gidi cap tiéu hoc cép tinh.

Tham muu huéng dan UBND céc huyén, thanh phé thuc hién chirc nang
quan ly nha nude vé gido duc tiéu hoc theo phén cép.

Tham gia va theo ddi cac hoat dong cua cac dé an, du an, cac chuong trinh
lién quan dén gido duc tiéu hoc. Theo ddi, kiém tra, bdo cdo dinh ky, dot xuét tinh
hinh day va hoc tiéng dan te thiéu sb & cée nha truong,

Thyc hién cac nhigm vy khac do Gidm déc s phan cong.

VIL. PHONG QUAN LY CHAT LUQNG VA
GIAO DUC CHUYEN NGHIEP

1. Chirc nang

Gitp Giam dbc s thyc hi¢n chirc nang quan ly nha nudc vé cong tac khao
thi; quan ly, kiém dinh chat lugng gido duc; xdy dung ké hoach, kiém tra cong
nhén truong dat chuan quoc gia; quan ly vin bing, chimg chi cua hé thong gido
duc qudc dan thugc pham vi quan ly cia S¢ Gido duc va Pao tao; quan ly linh
vire gido duc chuyén nghiép trén dia ban tinh.

2. Nhiém vy, quyén han

2.1. Cong tac Quén Iy chit lrgng gido duc

T6 chire thi tqyén sinh d?xu cf'}p, thi t6t nghiép trung hoc phd thong, thi chon
hoc sinh gidi cac cap, thi nghé pho thong; tuyén sinh dai hoc, cao ding; hudng
dan cac huyén, thanh pho Xx€t cong nhén tot nghiép Trung hoc co so. Quan ly cap
phat, thu hoi, hiy bo vin bang, ban sao vin béng, ching chi theo hé thong gido
duc quoc dan thudc pham vi quan ly ctia Sé GDDT.

_ Chitri, phéi hop t6 chitc, thyc hién cong téc kiém tra, dénh gid, kiém dinh
chat luqng gido duc. Chu tri xay dung ké hqach, kiém tra, danh g_ié, trinh cap co
tham quyén cong nhan truong dat chuén qudc gia cac cap hoc. Téng hop béo céo
cac cap vé tinh hinh truong dat chuan quoc gia toan nganh.

2.2. Cong tiac Gido duc chuyén nghiép
Chu tri chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat hoat dong lién két, dao tao
trinh d¢ dai hoc.

Tham muu cho Giam dbc s¢ quan ly nha nude céc té chirc hoat dong dich
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vu tu van du hoc theo quy dinh cua phép ludt; thyuc hién hop tac quéc té vé linh
vuc gido duc theo quy dinh cta phép lut va Uy ban nhan dan tinh. Phéi hgp vai
S ngoai vu thyc hién cac nhiém vy, ké hoach, chuong trinh, du 4n va cac dich vu
lién quan dén nudc ngoai.

Phéi hop véi truong dai hoc, cao dfmg va cac S, nganh, dia phuong trién
khai thuc hién cong tac tuyén sinh va tuyén sinh theo ché dd cir tuyén; hd trg va
tao diéu kién dé t6 chirc cho sinh vién, hoc sinh thyc tap su pham tai dia phuong.

Phy trich cong téc t6 chire kiém tra va cap chimg chi tiéng dén toc thiéu sé;
giam sat cong tac to chire kiém tra va cap chung chi U'ng dung cong nghé thong
tin; quan ly hoat dong cuia cdc trung tim hoc tap cong dong. Quan ly hoat dong
dao tao ngoai chwong trinh gido duc phé thong cua cac Trung tam.

Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc s& phan cong.

VIII. MOI QUAN HE CONG TAC

Cong téc gido duc dan tdc; cong tac phd cap gido duc va cdng tac trudng
dat chuan quoc gia cap hoc nao thi phong chuyén mén, nghiép vu phu trach cép
hoc tuong rng dam nhan.

Phong Gido duc Trung hoc chi tri, phéi hop tham muru trién khai thuc hién
nhiém vy chung ve cong tac phod cap gido duc, x6a mu chir va cong tac gido duc
dan toc toan nganh; Phong Gido duc Mdm non - Tiéu hoc chii tri, phéi hop tham
muru trién khai thyc hién nhiém vu chung vé& cong tac déi méi can ban, toan dién
giao duc va dao tao toan nganh; Phong Quan ly chat lugng va Gido duc chuyén
nghiép chu tri, phoi hgp tham muu trién khai thue hién nhiém vu chung vé cong
tac truong dat chuin qudc gia toan nganh.

Moi don vi hanh chinh thuc S chiju trdch nhiém truée Gidm dée s¢ vé
linh vie cdng tac dugce phan cong. Mbi quan hé gilta cac don vi hanh chinh la
quan h¢ phoi hop, dong cap.

Truéng don vi hanh chinh chu déng giai quyét nhitng van dé thuong xuyén
vé chuyén mén, nghiép vu thudc phong minh phy trach. Nhing vén dé c6 lién
quan dén nhiéu linh vuc cong tac cua cac phong, thi phong dugc giao nhiém vu
chii tri chit dong phdi hop véi cac phong lién quan théng nhat, tham muu lanh
dao S& phé duyét dé thuc hién./.

GIAM POC

Pham Thij Trung
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